TEMA: inkasavimo pirminiai apskaitos
dokumentai

Pacio inkasavimo dokumentai yra tie, kurie fiksuoja pinigy ar vertybiy gavimg ir uztikrina, kad
pinigai buvo gauti pagal nustatytg tvarka. Pagrindiniai inkasavimo dokumentai:

1. Inkasavimo orderis — tai pagrindinis dokumentas, kuris patvirtina, kad buvo atliktas
inkasavimas (pinigy priémimas). Jame nurodoma, kas, kada ir kiek pinigy ar kity
vertybiy gavo, taip pat gali biiti pateikiama informacija apie gavéjo ir mokétojo
duomenis.

2. Kasos kvitas — dokumentas, iSraSomas kasoje, kai fizin¢ pinigy suma yra paimama. Tai
patvirtina, kad pinigai buvo gauti ir pateikia detalig informacijg apie atsiskaityma (pvz.,
suma, data, kasg ir kt.).

3. Banko pervedimo kvitas arba banko iSrasas — jei inkasavimas buvo atliktas banke
(pvz., pervedus pinigus | banko saskaitg), tai banko pervedimo kvitas ar iSrasas yra
dokumentas, kuris patvirtina, kad pervedimas buvo atliktas, nurodant sumga, datg ir
gavéja.

4. Grazinimo dokumentai — jei inkasavimas susij¢s su grazinimu, gali buti parengti
dokumentai, patvirtinantys, kad pinigai buvo grazinti klientui ar kitam asmeniui.

5. Inkasavimo ataskaita — Sis dokumentas daznai naudojamas jmonése, kuriose atlickami
periodiniai inkasavimai. Jame nurodomos visos gautos sumos ir susij¢ duomenys.

6. Kasos aparatai ar kasos sistemos iSrasytos ataskaitos — kai inkasavimas atlickamas
naudojant kasos aparatg arba kasos sistema, gali buti iSraSomi kasos aparato kvitai arba
ataskaitos, kuriuose pateikiama informacija apie gautas sumas.

Visi Sie dokumentai yra biitini tiek vidinei apskaitai, tick mokesc€iy ir teisinéms prievoléms
jvykdyti.

Inkasavimo procesas Lietuvoje yra reglamentuojamas jvairiais teisé€s aktais, kurie nustato pinigy
priémimo tvarkg ir atsakomybe. Pagrindiniai teisés aktai, kurie patvirtina ir reglamentuoja
inkasavimo veiksmus, yra Sie:

1. Lietuvos Respublikos Finansinés apskaitos jstatymas

https://e-seimas.lrs.1t/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.154657/asr

— §is jstatymas nustato pagrindinius buhalterinés apskaitos reikalavimus, iskaitant
inkasavimo dokumenty tvarkyma, registravimg ir apskaitg. Jis apibrézia, kaip turéty biiti
tvarkomi visi pinigy ir vertybiy gavimo procesai.

2. Pinigy plovimo ir teroristy finansavimo prevencijos jstatymas

https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/It/ TAD/TAIS.41300/asr
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— $is jstatymas apima reikalavimus dé¢l pinigy srauty stebésenos ir patikros. Jei inkasavimas yra
susijes su dideliais pervedimais ar jtartinais sandoriais, Siame jstatyme nustatyti reikalavimai
taikomi, siekiant uzkirsti kelig pinigy plovimui.

3. Kasos operaciju taisyklés — Sios taisyklés reglamentuoja kasos operacijy atlikimo
tvarka, nustato, kaip turi buti jforminamos kasos operacijos, jskaitant pinigy gavimg ir

iSmokéjima. Jos turi biiti patvirtintos pacios jmonés direktoriaus jsakymu t.y. kasos
operacijos taisykles nusistato pati jmoné (Jsakymu)

4. Lietuvos Respublikos mokes¢iy administravimo jstatymas

https://e-seimas.lrs.1t/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.231855/asr

— $is jstatymas nustato mokesc¢iy apskaitos ir ataskaity teikimo tvarka, taip pat reglamentuoja
inkasavimo dokumenty ir sandoriy ataskaity teikimg mokesciy administratoriui.

5. Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas

https://e-seimas.lrs.lt/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.107687/asr

— Siame kodekse apibréziami civiliniai santykiai, jskaitant pinigy gavima ir jy
atsiskaityma. Jame nustatyta, kaip turi biiti atliktas inkasavimas pagal sutartis ir kitas
civilines prievoles.

6. Europos Sajungos teisés aktai (kai taitkoma)

https://european-union.europa.eu/institutions-law-budget/law/find-legislation It

— ES reglamentai ir direktyvos dél finansiniy operacijy stebésenos, pinigy pervedimy ir
mokesciy bei kovos su finansiniu nusikalstamumu taip pat gali biiti taikomi, ypac jei
inkasavimas apima tarptautinius pervedimus.

Visi $ie teisés aktai uztikrina teising inkasavimo procediiry tvarkg ir sauguma, padeda iSvengti
neteiséty veiksmy ir uztikrina, kad jmonés ar asmenys laikytysi nustatyty reikalavimy,
tvarkydami pinigy ir kity vertybiy srautus.
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