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KASOS OPERACIJJ ZURNALO PILDYMAS IR SAUGOJIMAS

1. Turi buti pildomas atskiras kiekvieno atsiskaitymams registruoti naudojamo kasos aparato kasos operacijy Zurnalas (toliau - Zurnalas), kurio
puslapiy turi uztekti 12 kalendoriniy ménesiy, pildant vieng eilute per dieng. Pagal tikio subjekto poreikj per vieng dieng gali buti pildomos kelios
zurnalo eilutés (jei atsiskaitoma keliomis valiutomis, spausdinamos kelios ,,Z* ataskaitos per dieng ir pan.) — Siuo atveju Zurnalas pildomas trumpiau
nei 12 kalendoriniy ménesiy. Zurnalai turi biiti sunumeruoti paties tikio subjekto nustatyta tvarka sudarytais nepasikartojanéiais numeriais.

2. Zurnalo puslapiai turi biiti sunumeruoti, perverti virvute, jos galai tarp Zzurnalo virselio ir paskutinio lapo turi biiti suri§ti mazgu, uzklijuoti
tvirto popieriaus lapeliu (lapelis turi biiti toks, kaip nurodyta Sio priedo paskutiniame lape), kuris uzantspauduojamas jmongs ir uzregistravusios TVMI
antspaudais, o jraSai apie zurnalo puslapiy skai¢iy patvirtinami jmonés vadovo ir TVMI jgalioto pareigtino parasais.

3. Zurnalas turi biiti uzregistruotas toje TVMI, kurios teritorijoje jrengtas kasos aparatas.

4. Turi buti pildomi visi zurnalo stulpeliai, i1§skyrus tuos, kuriuose nurodytos iikinés operacijos nevykdomos ar netaikomi juose nurodyti
pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM) tarifai. Keisti pildytinus stulpelius draudziama. Kasos aparato naudotojas pagal poreikj gali panaudoti
atsarginius zurnalo stulpelius, jy pritrikus jvesti papildomus ar pakeisti to naudotojo atveju nenaudotinus Siame zurnale nurodytus stulpelius (pvz.:
PVM neapmokestinty jplauky stulpelj, kai neapmokestintomis prekémis neprekiaujama ir pan.). Zurnale turi bati klijuojamos visos Taisyklése
nurodytos kasos aparato ataskaitos ir dokumentai.

5. Jei teisés aktuose nenustatyta kitaip, kiekvienos kasos aparato naudojimo dienos pabaigoje Zzurnalas pildomas chronologine tvarka rasSikliu,
taisymai turi biiti patvirtinti kasininko ir atsakingo asmens parasais. Laikinai nenaudojamo kasos aparato zurnale daromas jraSas, nurodant priezastj, dél
kurios kasos aparatas nenaudojamas.

6. Kasos operacijy zurnale turi bti pildomi tokie skyriai:

6.1. Skyriuje DIENOS ,,Z*“ IR PERIODINES (MENESIO) ATASKAITOS turi biiti klijuojamos kasos aparato spausdinamos kiekvienos dienos
(,Z*“, o jei reikia, ir papildomos ataskaitos) bei periodinés kalendorinio ménesio ataskaitos. Ataskaitas turi pasiraSyti kasininkas ir atsakingas asmuo.
Dirbant pamainomis, rekomenduojama jraSyti pamainos darbo laiko intervalg ir nurodyti pamaing priémusiy asmeny duomenis;

6.2. Skyriuje KASOS OPERACIJU DUOMENYS pagal dienos ,,Z* ataskaitas (kai biitina ir pagal kitas ataskaitas) jraSomi to kasos aparato
naudojimo kiekvienos dienos duomenys apie jplaukas. Paskutin¢je kiekvieno lapo eilutéje jraSomos sumos ,,IS viso lape®, o uzpildzius paskutinés
ménesio dienos jrasg, pildomos paskutinés to lapo eilutés ,,IS viso lape* ir ,,IS viso per ménesj*“. Kito ménesio duomenys pildomi naujame lape.

Siame zurnalo skyriuje taip pat registruojami Tvarkoje nurodyti techninio aptarnavimo jmongs iskvietimai. Tokie duomenys pildomi pirmoje
tuscioje eilutéje po paskutinés uzpildytos (ar pradétos pildyti) dienos jraso eilutés.

6.3. Zurnalas turi biiti pagamintas taip, kad skyriuje DIENOS ,,Z“ IR PERIODINES (MENESIO) ATASKAITOS bity pakankamai vietos 12
ménesiy kiekvienos dienos ataskaitoms ir vienai ménesio ataskaitai, o skyriaus KASOS OPERACIJU DUOMENYS viename lape turi biiti ne maziau
kaip 17 eiluéiy ir i§ viso ne maZiau kaip 24 tokie lapai zurnale. Zurnalo lapai numeruojami i3 eilés didéjanéia tvarka;

7. Uz zurnalo pildyma atsako jmonés vadovas, jo paskirtas atsakingas asmuo ir kasininkas.

8. Zurnalas yra buhalterinés apskaitos registras ir jis turi biiti saugomas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta laika.
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