Tema: Kasos knygos pildymas

Kasos knygos forma grieztai nereglamentuota , bet kasos darbo organizavimo ir
kasos operacijy atlikimo taisyklése yra reikalaujama , kad bty iSsaugoti visi biitinieji
kasos knygos rekvizitai:

Data.

Pinigy likutis kasoje darbo dienos pradzioje .

Kasos pajamy ir i§laidy orderiy numeriai.

IS ko priimta ir kam iSmokéta pinigy suma pagal kiekvieng orderj.
Bendra gauty ir bendra iSmokéty per dieng pinigy suma.

Pinigy likutis kasoje darbo dienos pabaigoje.

Kasininko parasas.

Vyriausiojo buhalterio parasas.

Kasos knyga — kontrolinis suvestinis dokumentas , naudojamas visoms kasos
operacijoms per dieng ar kitg jmonés pasirinktg , bet ne ilgesni kaip kalendorinis
meénuo laikotarp] suregistruoti.

Kasos knyga galima pildyti ir kompiuteriu , taciau turi biiti iSlaikyti visi butinieji
rekvizitai. Rekomenduojame jmong¢je nustatytu Kasos knygos pildymo periodiskumu
(kasdien , kartg per savaite¢ , kartg per meénesj) iSspausdinti uzpildytus lapus ir juos
segti | byla taip , kad jy negalima biity iSplésti ir pakeisti. Saugant Kasos knyga
kompiuterinése laikmenose, biitina pasirtipinti duomeny saugumu, kad biity iSvengta
Jju sunaikinimo ar klastojimo. Imonés vyriausias buhalteris privalo kontroliuoti , kad
bty tinkamai tvarkoma Kasos knyga. Jo nurodymai kasininkui yra privalomi.

Uzpildytas Kasos knygos vienerius metus, pasibaigus ataskaitiniams metams,
saugomas kasoje, paskui parduodamas j jmonés archyva.

Pagrindiniai kasos knygos pildymo etapai:

1.

Data — kickvieng operacija reikia jrasyti pagal jos atlikimo data.

Dokumento numeris — jrasykite dokumento, kuris patvirtina operacijg, numerj (pvz.,
kvitas, kasos cekis).

Operacijos aprasSymas — trumpai nurodykite, kas buvo atlikta (pvz., prekes
pardavimas, paslaugos suteikimas).

Iplaukos suma — jrasykite grynaisiais pinigais gautg suma.

ISmokos suma — jrasykite suma, kuri buvo sumokéta grynaisiais pinigais (jei buvo
1Smokos).

Kasos likutis — po kiekvienos operacijos turite apskai¢iuoti ir uzrasyti, koks yra kasos
likutis po atliktos operacijos.

Pildant kasos knyga, susijusia su sporto veikla, svarbu jrasyti jvairias operacijas, susijusias su
pajamomis ir iSlaidomis, kurios atsiranda vykdant sporting veikla. Tai gali apimti,



pavyzdziui, sporto paslaugy teikima, biliety pardavima, jrangos pardavimg ar nuoma,
mokymus, seminarus ir pan.

Cia pateikiu kelis kasos knygos jra§y pavyzdzius, susijusius su sporto veikla:
Pavyzdys 1: Pajamos uz sporto paslaugas

o Data: 2025-04-08

e Dokumento numeris: 001

e Operacijos aprasymas: Uz sporto treniruotes gauti grynieji pinigai
o Jplaukos suma: 100 EUR

e ISmokos suma: 0 EUR

o Kasos likutis: 100 EUR

Pavyzdys 2: Sporto inventoriaus pardavimas

o Data: 2025-04-08

¢ Dokumento numeris: 002

e Operacijos apras§ymas: Pardavimas — sporto kamuoliai
e Iplaukos suma: 30 EUR

e ISmokos suma: 0 EUR

o Kasos likutis: 130 EUR

Pavyzdys 3: Biliety pardavimas j sporto renginj

o Data: 2025-04-09

e Dokumento numeris: 003

e Operacijos apraSymas: Biliety pardavimas j krepSinio varzybas
e Iplaukos suma: 500 EUR

e ISmokos suma: 0 EUR

o Kasos likutis: 630 EUR

Pavyzdys 4: Mokéjimas uZz sporto jrangos nuoma

o Data: 2025-04-09

e Dokumento numeris: 004

e Operacijos apraSymas: ISmokéta uz sporto jrangos nuomg
o Jplaukos suma: 0 EUR

e ISmokos suma: 50 EUR

o Kasos likutis: 580 EUR

Pavyzdys 5: Mokestis uZ sporto seminara

o Data: 2025-04-10

e Dokumento numeris: 005

e Operacijos apraSymas: Gauti grynieji uz dalyvavima sporto seminaruose
e Iplaukos suma: 200 EUR

o ISmokos suma: 0 EUR

o Kasos likutis: 780 EUR



Pavyzdys 6: Kitos iSlaidos

o Data: 2025-04-10

e Dokumento numeris: 006

e Operacijos apraSymas: ISmokéta uz sporto salés priezitirg
o Jplaukos suma: 0 EUR

e ISmokos suma: 70 EUR

o Kasos likutis: 710 EUR

Pavyzdys 7: Sporto prekiu pirkimas

e Data: 2025-04-11

e Dokumento numeris: 007

e Operacijos apraSymas: Prekés pirktos sporto prekiy parduotuvéje (mankstos jranga)
e Iplaukos suma: 0 EUR

o ISmokos suma: 150 EUR

o Kasos likutis: 560 EUR

Sie pavyzdziai iliustruoja, kaip sporto veiklos atveju kasos knyga gali biiti pildoma
uzregistruojant pajamy ir iSlaidy operacijas. Btina atidziai sekti kiekvieng operacijg ir
laikytis reikalavimy, kad uztikrintuméte teisinga apskaita.
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