Pastaba: Šios formos pildymas nėra privalomas. Pirkimo vykdytojas gali modifikuoti šią formą pagal savo poreikius, pridėdamas papildomus klausimus, keisdamas eiliškumą, atsisakydamas tam tikrų klausimų arba sujungdamas kelis klausimus į vieną. Ši forma skirta palengvinti pirkimų vykdytojų darbą vykdant pirkimų proceso patikrinimą. Ne visi klausimyne nurodyti klausimai yra privalomi, ne visi gali ir turi būti užpildyti kiekvieno pirkimo metu, taip pat ne į visus klausimus pateiktas neigiamas atsakymas reiškia įstatymo pažeidimą. Šia forma nėra panaikinami ar pakeičiami Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo ar kitų viešuosius pirkimus reglamentuojančių teisės aktų reikalavimai, taip pat šiuo klausimynu nėra įvedama papildomų prievolių. Šis klausimynas nepakeičia poreikio pirkimo vykdytojams žinoti bei tinkamai taikyti teisės aktais nustatytus reikalavimus. Pasiūlymus dėl šio klausimyno papildymo galite siųsti elektroniniu paštu pasiulymai@vpt.lt 



_________
___________________________________________________
(pirkimo vykdytojo pavadinimas)

PAVYZDINĖ PIRKIMO PROCESO EIGOS PATIKRINIMO FORMA
Atviras konkursas vykdomas CVP IS

20___ m._____________________ d.  Nr. ______
Miestas 

	Pirkimo pavadinimas __________________
Pirkimo Nr. ___________________
Pirkimo būdas: _________________ 
Pirkimo objektas prekės/paslaugos/darbai (reikiamą pabraukti)
Apskaičiuota numatomo pirkimo vertė _______________________




	Eil. Nr.
	TIKRINIMO OBJEKTAS
	
VERTINIMAS


	1.
	PASIRUOŠIMAS PIRKIMUI IR PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS
	Taip
	Ne
	
	Netaikoma

	1.1.
	Pirkimas buvo įtrauktas į pirkimo vykdytojo metinį pirkimų planą.
	☐
	☐
	
	☐

	1.2.
	Pagal metinį pirkimų planą parengta pirkimų suvestinė. 
	☐
	☐
	
	☐

	1.3.
	Pirkimų suvestinė paviešinta ne vėliau negu iki einamųjų biudžetinių metų kovo 15 d.
	☐
	☐
	
	☐

	1.4.
	Buvo atliktas rinkos tyrimas.
	☐
	☐
	
	☐

	1.5.
	Techninės specifikacijos projektas buvo paskelbtas CVP IS.
	☐
	☐
	
	☐

	1.6.
	Buvo vykdytos rinkos konsultacijos. 
	☐
	☐
	
	☐

	1.7.
	Pirkimo procedūroms atlikti užpildyta paraiška ar kitas dokumentas pagal pirkimo vykdytojo vidaus tvarką nustatančius dokumentus
	☐
	☐
	
	☐

	1.8.
	Pirkimo vykdytojo vadovas priėmė sprendimą pavesti pirkimo procedūras atlikti komisijai.
	☐
	☐
	
	☐

	1.9.
	Pirkimo vykdytojo ar pagalbinės pirkimų veiklos paslaugų teikėjo darbuotojai, pirkimo iniciatoriai, komisijos nariai ar ekspertai, stebėtojai[footnoteRef:1], dalyvaujantys pirkimo procedūroje ar galintys daryti įtaką jos rezultatams prieš pradėdami darbą pasirašė nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą. [1:  VPĮ 21 straipsnio 1 dalis / KSPĮ 33 straipsnio 1 dalis] 

	☐
	☐
	
	☐

	1.10.
	Pirkimų iniciatoriai, pirkimų organizatorius, komisijos nariai ir viešųjų pirkimų procedūrose dalyvaujantys ekspertai, o taip pat ir pirkimų vykdytojo vadovas, prieš pradėdami vykdyti jiems nustatytas funkcijas užpildė ir (arba) atnaujino privačių interesų deklaraciją kaip tai numato Lietuvos Respublikos viešųjų ir privačių interesų derinimo įstatymas.
	☐
	☐
	
	☐

	1.11.
	Pirkimo būdas  patvirtintas komisijos.
	☐
	☐
	
	☐

	1.12.
	Įvertinta pareiga vykdyti žaliąjį pirkimą.
	☐
	☐
	
	☐

	1.13.
	Įvertinta galimybė vykdyti socialiai atsakingą pirkimą.
	☐
	☐
	
	☐

	1.14.
	Įvertinta pareiga nustatyti energijos vartojimo efektyvumo reikalavimus[footnoteRef:2] [2:  [1] Prekių, išskyrus kelių transporto priemones, kurioms viešųjų pirkimų ir perkančiųjų subjektų atliekamų pirkimų metu taikomi energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, sąrašas [2]  Energijos vartojimo efektyvumo ir aplinkos apsaugos reikalavimų, taikomų įsigyjant kelių transporto priemones, nustatymo ir atvejų, kada juos privaloma taikyti, tvarkos aprašas [3] Dėl perkančiosioms organizacijoms taikomų energijos vartojimo efektyvumo reikalavimų prekėms, paslaugoms ir pastatams] 

	☐
	☐
	
	☐

	1.15.
	Jei perkamos transporto priemonės, įvertinta pareiga pirkti netaršias transporto priemones
	☐
	☐
	
	☐

	1.16.
	Parengti pirkimo dokumentai patvirtinti komisijos:
	☐
	☐
	
	☐

	1.16.1.
	Priimtas komisijos sprendimas dėl techninės specifikacijos patvirtinimo. 
	☐
	☐
	
	☐

	[bookmark: _Hlk57900979]1.16.2.
	Priimtas komisijos sprendimas dėl kvalifikacinių reikalavimų patvirtinimo. Komisija įsitikino, kad parengti kvalifikacijos reikalavimai atitinka aktualios VPT patvirtintos metodikos redakcijos nuostatas.
	☐
	☐
	
	☐

	1.16.3.
	Priimtas komisijos sprendimas dėl pasiūlymo vertinimo kriterijų.
	☐
	☐
	
	☐

	1.16.4.
	Priimtas komisijos sprendimas dėl sutartinių nuostatų. 
	☐
	☐
	
	☐

	1.16.5.
	Priimtas komisijos sprendimas skaidyti pirkimą į dalis arba pirkimo dokumentuose yra pagrindimas dėl neskaidymo į dalis (tarptautinio pirkimo atveju)
	☐
	☐
	
	☐

	1.17.
	Įvertinta pareiga bei galimybė pirkimo objektą įsigyti iš arba per centrinę perkančiąją organizaciją, įstatymų nustatytais atvejais ir tvarka parengtas bei paskelbtas šios pareigos nesilaikymo pagrindimas.
	☐
	☐
	
	☐

	1.18.
	Pirkimo dokumentų turinys atitinka VPĮ 35 straipsnio nuostatas
	☐
	☐
	
	☐

	1.19.
	Pirkimo dokumentuose nustatyta tiesioginio atsiskaitymo su subtiekėjais galimybė
	☐
	☐
	
	☐

	1.20.
	Iki pirkimo pradžios išsiaiškintas pirkimo objektui taikytinas PVM mokesčio dydis bei į tai atsižvelgta formuojant kainodaros taisykles, pasiūlymo formas, pirkimo dokumentų sąlygas.
	☐
	☐
	
	☐

	1.21.
	Techninėje specifikacijoje nėra nurodytas konkretus modelis ar tiekimo šaltinis, konkretus procesas, būdingas konkretaus tiekėjo tiekiamoms prekėms ar teikiamoms paslaugoms, ar prekių ženklas, patentas, tipai, konkreti kilmė ar gamyba, dėl kurių tam tikriems subjektams ar tam tikriems produktams būtų sudarytos palankesnės sąlygos arba jie būtų atmesti. Jeigu įstatymo leidžiamais atvejais šie duomenys yra nurodyti, toks nurodymas pateikiamas įrašant žodžius „arba lygiavertis“. Specifikacijoje nurodant standartus, šios nuorodos taip pat pateiktos su žodžiais „arba lygiavertis“.
	☐
	☐
	
	☐

	2.
	PIRKIMO PROCEDŪRA NUO PASKELBIMO IKI SUSIPAŽINIMO SU PASIŪLYMAIS
	
	
	
	

	2.1.
	Skelbimas apie pirkimą paskelbtas CVP IS.
	☐
	☐
	
	☐

	2.2.
	CVP IS skiltyje „vidiniai dokumentai“ įkeltas dokumentas, kuriame užfiksuota kaina, kuri bus laikoma per didele. 
	☐
	☐
	
	☐

	2.3.
	Pirkimo dokumentai paskelbti kartu su skelbimu CVP IS.
	☐
	☐
	
	☐

	2.4.
	Pirkimo dokumentų paaiškinimai / patikslinimai patvirtinti komisijos.
	☐
	☐
	
	☐

	2.5.
	Skelbimas dėl informacijos patikslinimo patvirtintas komisijos.
	☐
	☐
	
	☐

	2.6.
	Jei pirkimo dokumentų (įskaitant skelbimą) paaiškinimai / patikslinimai traktuojami kaip esminiai pirkimo dokumentų pakeitimai, pirkimas buvo nutrauktas. 
	☐
	☐
	
	☐

	2.8.
	CVP IS paskelbtas skelbimas dėl informacijos patikslinimo.
	☐
	☐
	
	☐

	2.9.
	Pirkimo dokumentų patikslinimai paskelbti CVP IS ir išsiųsti visiems prie pirkimo prisijungusiems tiekėjams.
	☐
	☐
	
	☐

	2.10.
	Pirkimo skelbimas papildomai paskelbtas pirkėjo profilyje, kitur internete ir (arba) leidiniuose.
	☐
	☐
	
	☐

	2.11.
	Pirkimas prieš jį paskelbiant CVP IS nebuvo skelbtas pirkėjo profilyje, kitur internete ar leidiniuose.
	☐
	☐
	
	☐

	2.12.
	To paties skelbimo turinys visur yra tapatus. Įsitikinta, kad informacija skelbime atitinka informaciją kituose pirkimo dokumentuose. 
	☐
	☐
	
	☐

	2.13.
	Į laiku tiekėjų pateiktus prašymus paaiškinti / patikslinti pirkimo dokumentus buvo atsakyta laikantis įstatyme ir pirkimo dokumentuose nustatytų terminų.
	☐
	☐
	
	☐

	2.14.
	Susipažinimo su elektroninėmis priemonėmis gautu pasiūlymu procedūros (kainos ar sąnaudų ir kokybės santykio vertinimo kriterijaus atveju – procedūrų) rezultatai įforminti protokolu[footnoteRef:3]. [3:  Protokolas parengtas pagal Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2017 m. birželio 7 d. įsakymą Nr. 1S-85 „Dėl Komisijos susipažinimo su pasiūlymais ar paraiškomis procedūros protokolų privalomųjų rekvizitų aprašo ir Komisijos susipažinimo su pasiūlymais ar paraiškomis pavyzdinių protokolų formų patvirtinimo”, vadovaujantis protokolų privaomųjų rekvizitų aprašu. ] 

	☐
	☐
	
	☐

	2.15.
	Jeigu perkančioji organizacija pasiūlymus vertina pagal kainos ar sąnaudų ir kokybės santykį ir jos pasirinktos vertinti pasiūlymo techninės charakteristikos nėra kiekybiškai įvertinamos, su pasiūlymais susipažinta dviejuose Komisijos posėdžiuose[footnoteRef:4]. Pirmajame posėdyje susipažinta tik su ta pasiūlymo dalimi, kurioje pateikti techniniai pasiūlymo duomenys ir kita informacija bei dokumentai, antrajame posėdyje – su pasiūlymo dalimi, kurioje nurodytos kainos ar sąnaudos. [4:  Visais atvejais vadovaujamasi ir konkretaus pirkimo sąlygomis.] 

	☐
	☐
	
	☐

	2.16.
	Su pasiūlymais susipažino daugiau kaip pusė visų komisijos narių. Jeigu komisija sudaryta iš 3 asmenų – tokiu atveju dalyvavo visi nariai.
	☐
	☐
	
	☐

	2.16
	Buvo gauta pretenzijų (jei TAIP, pildoma papildoma lentelės 5 dalis)
	☐
	☐
	
	☐

	3.
	PASIŪLYMŲ VERTINIMAS
	
	
	
	

	3.1.
	Įvertinta EBVPD pateikta informacija (jei pirkimo dokumentuose nenumatytas kitoks procedūrų eiliškumas).
	☐
	☐
	
	☐

	3.2.
	Komisijos protokole užfiksuota, kad įvertinta EBVPD pateikta informacija. 
	☐
	☐
	
	☐

	3.3.
	Jeigu tiekėjas nebuvo pateikęs EBVPD, pirkimo vykdytojas kreipėsi į tiekėją ir paprašė šį dokumentą pateikti per protingą terminą. 
	☐
	☐
	
	☐

	3.4.
	Kiekvienas tiekėjas informuotas apie jo patikrinimo rezultatus per 3 darbo dienas nuo priimto sprendimo dėl EBVPD patikrinimo.
	☐
	☐
	
	☐

	3.5.
	Pirkimo dokumentuose nurodytu metu patikrinta viešai prieinama informacija.
	☐
	☐
	
	☐

	3.6.
	Patikrinimo informacija pridėta prie komisijos protokolo. 
	☐
	☐
	
	☐

	3.7.
	Patikrinta pirkimo objekto atitiktis nustatytiems techninės specifikacijos reikalavimams.
	☐
	☐
	
	☐

	3.8.
	Įvertinta, ar pasiūlyme nėra klaidų.
	☐
	☐
	
	☐

	3.9.
	Esant poreikiui paprašyta paaiškinti, patikslinti arba papildyti pasiūlymą laikantis įstatymų reikalavimų bei aktualios teismų praktikos. 
	☐
	☐
	
	☐

	3.10.
	Atmesti reikalavimų neatitinkantys pasiūlymai. 
	☐
	☐
	
	☐

	3.11.
	Pasiūlymų atmetimas bei tokio sprendimo argumentai užfiksuoti komisijos protokole, apie priimtus sprendimus informuoti tiekėjai.
	☐
	☐
	
	☐

	3.12.
	Patikrinta, ar pasiūlyta kaina (sąnaudos) nėra per didelė.
	☐
	☐
	
	☐

	3.13.
	Patikrinta, ar pasiūlyta kaina (sąnaudos) nėra neįprastai maža.
	☐
	☐
	
	☐

	3.14.
	Pareikalauta, kad dalyvis pagrįstų neįprastai mažą siūlomą prekių, paslaugų ar darbų kainą (sąnaudos) , jei pasiūlyme pateikta kaina (sąnaudos) yra neįprastai maža.
	☐
	☐
	
	☐

	3.15.
	Dalyvio, nepateikusio tinkamų neįprastai mažos kainos (sąnaudų) pagrįstumo įrodymų, pasiūlymas buvo atmestas. Atliktas vertinimas nebuvo formalus. 
	☐
	☐
	
	☐

	3.16.
	Sudaryta pasiūlymų eilė (išskyrus atvejus, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas).
	☐
	☐
	
	☐

	3.17.
	Jeigu naudotas EBVPD, iš laimėtojo paprašyta pateikti EBVPD nurodytą informaciją patvirtinančius dokumentus bei jie įvertinti teisės aktuose bei pirkimo dokumentuose nustatyta tvarka.
	☐
	☐
	
	☐

	3.18.
	Perkančioji organizacija nereikalavo iš tiekėjo pateikti dokumentų, patvirtinančių jo pašalinimo pagrindų nebuvimą, atitiktį kvalifikacijos reikalavimams ir, jeigu taikytina, kokybės vadybos sistemos ir (arba) aplinkos apsaugos vadybos sistemos standartams, kaip nustatyta VPĮ 50 straipsnio 4 ir 6 dalyse, jeigu ji:
1) turėjo galimybę susipažinti su šiais dokumentais ar informacija tiesiogiai ir neatlygintinai prisijungusi prie nacionalinės duomenų bazės bet kurioje valstybėje narėje arba naudodamasi Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos priemonėmis;
2) šiuos dokumentus jau turėjo iš ankstesnių pirkimo procedūrų.
	☐
	☐
	
	☐

	3.19.
	Priimtas sprendimas nustatyti laimėjusį pasiūlymą ir sudaryti sutartį.
	☐
	☐
	
	☐

	3.20.
	Kandidatams ir dalyviams ne vėliau kaip per 5 darbo dienas raštu pranešta apie priimtą sprendimą nustatyti laimėjusį pasiūlymą, dėl kurio bus sudaroma pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis. 
	☐
	☐
	
	☐

	3.21
	Pateikta atitinkamos informacijos, kuri dar nebuvo pateikta procedūros metu, santrauka, nurodyta nustatyta pasiūlymų eilė, laimėjęs pasiūlymas ir tikslus atidėjimo terminas. 
	☐
	☐
	
	☐

	3.22.
	Jei buvo priimtas sprendimas dėl pirkimo procedūrų nutraukimo:
	☐
	☐
	
	☐

	3.22.1
	Sprendimas yra motyvuotas, paremtas teisės aktais ir teismų praktika.  
	☐
	☐
	
	☐

	3.22.2.
	Pirkimo nutraukimo faktas užfiksuotas komisijos protokole.
	☐
	☐
	
	☐

	3.22.3.
	Priimto sprendimo motyvai ir aplinkybės užfiksuoti komisijos protokole. 
	☐
	☐
	
	☐

	4.
	SUTARTIES SUDARYMAS IR VYKDYMAS
	
	
	
	

	4.1.
	Kvietimas sudaryti sutartį siunčiamas laimėtojui.
	☐
	☐
	
	☐

	4.2.
	Laimėtojui atsisakius sudaryti sutartį, sudaryti sutartį siūlyta antram (šiam atsisakius – trečiam ir t.t.) tiekėjui pagal nustatytą pasiūlymų eilę. 
	☐
	☐
	
	☐

	4.3.
	Sudaryta sutartis.
	☐
	☐
	
	☐

	4.4.
	Sutartis sudaryta ne anksčiau negu pasibaigė atidėjimo terminas
	☐
	☐
	
	☐

	4.5.
	Sutartyje yra nurodyta visa privaloma informacija.
	☐
	☐
	
	☐

	4.6.
	Sutartis atitinka pirkimo sąlygas ir tiekėjo pasiūlymą. 
	☐
	☐
	
	☐

	4.7.
	Tiekėjas, su kuriuo sudaryta sutartis, pateikė reikalaujamą sutarties įvykdymo užtikrinimo dokumentą. Šio dokumento turinys patikrintas bei atitinka pirkimo dokumentuose ir sutartyje nustatytus reikalavimus (pvz. suma, galiojimo data, užtikrinimo apimtis ir t.t.)
	☐
	☐
	
	☐

	4.8.
	CVP IS paviešinta sudaryta sutartis.
	☐
	☐
	
	☐

	4.9.
	CVP IS paviešintas laimėjęs pasiūlymas. 
	☐
	☐
	
	☐

	4.10.
	Sutartis paviešinta nustatytais terminais. 
	☐
	☐
	
	☐

	4.11.
	Laimėjęs pasiūlymas paviešintas nustatytais terminais.
	☐
	☐
	
	☐

	4.12
	Sutartis paviešinta pilna apimtimi.
	☐
	☐
	
	☐

	4.13.
	Laimėjęs pasiūlymas paviešintas pilna apimtimi, viešinant neuždengti įkainiai.
	☐
	☐
	
	☐

	4.14.
	Paviešintoje sutartyje ir paviešintame pasiūlyme nėra perteklinių asmens duomenų, uždengti tokie duomenys kaip asmens kodas, gimimo data, fizinio asmens telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas ir pan. Dokumentai, kurie buvo pasirašyti elektroniniu parašu, skelbiami nepasirašyti. 
	☐
	☐
	
	☐

	4.15.
	Jeigu sutarties nusprendžiama nesudaryti (pvz., visi pasiūlymai atmetami), tuomet suinteresuoti dalyviai informuojami apie tokio sprendimo priežastis.
	☐
	☐
	
	☐

	4.16
	Atlikus pirkimą pateikta pirkimo procedūrų ataskaita. 
	☐
	☐
	
	☐

	4.17.
	Pirkimo procedūrų ataskaita pateikta įstatymų nustatytais terminais.
	☐
	☐
	
	☐

	4.18
	Pirkimo procedūrų ataskaitoje nurodyta visa reikalaujama informacija. 
	☐
	☐
	
	☐

	5.
	PRETENZIJŲ NAGRINĖJIMAS
	
	
	
	

	5.1.
	Pirkime buvo gauta pretenzijų (jei taip, pildoma toliau)
	☐
	☐
	
	☐

	5.2.
	Gavus pretenziją buvo stabdytos pirkimo procedūros.
	☐
	☐
	
	☐

	5.3.
	Laiku pateiktos pretenzijos buvo nagrinėtos
	☐
	☐
	
	☐

	5.4.
	Pretenzijos išnagrinėtos ir apie priimtą sprendimą raštu pranešta pretenziją pateikusiam tiekėjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne vėliau kaip per 6 darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos. 
	☐
	☐
	
	☐

	5.5.
	Gauta tiekėjo pateikto prašymo ar ieškinio teismui kopija su gavimo teisme įrodymais (jei TAIP, pildomi 5.6–5.8 punktai).
	☐
	☐
	
	☐

	5.6.
	Gavęs tiekėjo pateikto prašymo ar ieškinio teismui kopiją, pirkimo vykdytojas sustabdė pirkimo procedūras, t. y. nesudarė sutarties ar preliminariosios sutarties, kol nesibaigė atidėjimo terminas ar kiti Įstatyme nurodyti terminai ir kol pirkimo vykdytojas negavo teismo pranešimo. 
	☐
	☐
	
	☐

	5.7.
	Gautas teismo pranešimas apie:
	☐
	☐
	
	☐

	5.7.1
	motyvuotą teismo nutartį, kuria atsisakoma priimti ieškinį;
	☐
	☐
	
	☐

	5.7.2.
	motyvuotą teismo nutartį dėl tiekėjo prašymo taikyti laikinąsias apsaugos priemones atmetimo, kai šis prašymas teisme buvo gautas iki ieškinio pareiškimo;
	☐
	☐
	
	☐

	5.7.3
	teismo rezoliuciją priimti ieškinį netaikant laikinųjų apsaugos priemonių.
	☐
	☐
	
	☐

	5.8
	Pirkimo vykdytojas, sužinojęs apie teismo sprendimą dėl tiekėjo prašymo ar ieškinio, ne vėliau kaip per 3 darbo dienas raštu informavo suinteresuotus kandidatus ir suinteresuotus dalyvius apie teismo priimtus sprendimus.
	☐
	☐
	
	☐



 
	Už pirkimo proceso eigos patikrinimo formos pildymą atsakingo asmens pastabos: 


 


 

	(Už pirkimo proceso eigos patikrinimo formos pildymą atsakingo asmens pareigos)

	
	
	
	
	
	(parašas, data)
	
	
	
	(vardas,  pavardė)
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