TEMA: PINIGU INKASAVIMO OPERACIJU VYKDYMAS

Pinigy inkasavimo operacijy vykdymas apima pinigy priémimo ir jy apskaitos procesa, kurio
tikslas — uztikrinti, kad visos gautos pinigy sumos biity teisingai uzfiksuotos, apskaitytos ir
laikytos pagal jmonés vidaus taisykles ir teisés aktus. Inkasavimo operacijos gali biiti vykdomos
tiek grynaisiais pinigais, tiek banko pavedimais, taip pat naudojant jvairias kasos sistemas ar
banky paslaugas.

Pinigy inkasavimo operaciju vykdymo etapai
1. ParuoSiamasis etapas:

o Dokumenty parengimas: Pries atliekant inkasavima, paruoSiami visi reikalingi
dokumentai: inkasavimo orderiai, kasos kvitai, sgskaitos fakttros (jei reikia) ir kiti su
operacija susije dokumentai.

e Sutartys ir susitarimai: Jeigu inkasavimas yra susijes su konkreciu klientu ar tiekéju,
turi biiti sudarytos sutartys arba susitarimai, kuriuose nurodoma apmokeéjimo tvarka ir

salygos.
2. Pinigy priémimo procesas (inkasavimas):

e Grynuyjy pinigy priémimas:

o Pinigai priimami tiesiogiai i§ kliento (pvz., uz prekes ar paslaugas).

o Kasos kvito iSraSymas: Jei inkasavimas vykdomas kasoje, iSraSomas kasos
kvitas, kuris patvirtina pinigy gavima.

o Inkasavimo orderio uZpildymas: UZpildomas inkasavimo orderis, kuriame
nurodoma pinigy suma, gavéjas, apmokéjimo pagrindas ir kiti reikalingi
duomenys.

e Banko pervedimo priémimas:

o Jei inkasavimas vyksta bankiniu budu, uzpildomas banko pervedimo dokumentas,
kuriame nurodoma, kad pinigai buvo pervesti j jmonés sagskaitg.

o Banko iSraso uzfiksavimas: Banko iSrasas gali buti naudojamas kaip pagrindinis
dokumentas, kuris patvirtina pinigy pervedima.

o Patikrinimas: Jsitikinama, kad pinigai pasieké jmonés saskaitg ir kad pervedimas
buvo atliktas teisingai (su tinkama suma ir tiksliu gavéju).

3. Apskaitos jrasai ir dokumenty registravimas:

o Apskaitos uZrasai: Inkasavimo operacijos turi buiti uzregistruotos apskaitoje, atitinkamai
pagal apskaitos standartus ir teisés aktus. Pinigy priémimas turi biti tinkamai uzfiksuotas
tiek buhalterinés apskaitos sistemoje, tiek kasos zurnaluose.

o Kasos Zurnalo pildymas: Jei pinigai priimti grynaisiais, reikia uzpildyti kasos zurnala,
kuriame nurodomi visi grynyjy pinigy gavimo jrasai.

o Pinigy srauty ataskaitos: PeriodiSkai rengiamas pinigy srauty ataskaitos, kuriose
pateikiama informacija apie gautas sumas, inkasavimo biidus ir kitus susijusius
duomenis.



4. Apskaitos ir kontrolés procediiros:

Inkasavimo patikra: Norint uztikrinti, kad visi inkasavimai yra teisingai jforminti,
atliekama operacijy patikra. Tai gali apimti kasos tikrinimus, atsiskaitymy ataskaity
palyginimus ir netikétus patikrinimus, kad biity iSvengta klaidy ar suk¢iavimo.
Apskaitos ataskaitos parengimas: Po inkasavimo uzregistravimo atliekamos ataskaitos,
kuriose pateikiama iSsami informacija apie atliktas operacijas, gautas sumas ir jy
paskirstyma.

5. Saugumas ir dokumenty saugojimas:

taisykliy. Grinyjy pinigy inkasavimas turi biiti atlickamas atsakingiems ir patikimiems
asmenims.

Dokumenty saugojimas: Visi inkasavimo dokumentai, tokie kaip inkasavimo orderiai,
kasos kvitai, banko iSrasai, turi biiti saugomi pagal teisés akty nustatytus terminus. Tai
uztikrina, kad biity galima patikrinti operacijy teisinguma ir atitikima, jei reikia atlikti
auditus ar atsiskaitymus su mokesciy inspekcija.

Pinigy inkasavimo operaciju rasys

Pinigy inkasavimas gali biti vykdomas keliais btidais:

1.

2.

Grynieji pinigai — kai klientas atsiskaito grynaisiais pinigais, ir inkasavimas vyksta
tiesiogiai (pvz., parduotuveje ar paslaugy teikimo vietoje).

Banko pervedimas — pinigai gali biiti pervedami tiesiogiai ] jmonés banko saskaitg. Tai
gali biiti tarptautinis arba vietinis pervedimas.

Kasos aparatai — kai inkasavimas vykdomas per kasos aparatus (pvz., parduotuvése,
restoranuose), kur pinigai priimami naudojant kasos sistema.

Automatizuotas inkasavimas — kai inkasavimas atlickamas per elektronines sistemas ar
specialias paslaugas (pvz., elektroniniai pinigy pervedimai, mobiliyjy mokéjimy
sistemos).

Piniguy inkasavimo operaciju vykdymo kontrolé

Norint uztikrinti inkasavimo operacijy teisétumg ir efektyvuma, reikalinga:

Patikima kontrolé: Pinigy priémima ir iSmoké&jima turi stebéti atsakingi asmenys, kad
biity iSvengta klaidy arba neteiséty veiksmy.

Vidiné audito sistema: Rekomenduojama turéti viding audito sistema, kuri padeda
patikrinti pinigy srauty teisinguma ir atitiktj.

ISvados

Pinigy inkasavimo operacijos yra svarbi finansiniy srauty valdymo dalis, kuri turi buti atlikta
laikantis teisés akty ir vidaus taisykliy. Tinkamas pinigy priémimo ir apskaitos dokumenty



pildymas uztikrina skaidruma, apsaugo nuo galimy klaidy ir leidzia teisingai atlikti apskaitos ir
mokesciy prievoles.
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